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Τα αρχεία PDF χρησιμοποιούνται κυρίως για επαγγελματικούς λόγους. Εξαιτίας αυτού, είναι μερικές φορές σημαντικό να αποκρύψετε ή να αφαιρέσετε πληροφορίες σε ένα PDF ή στα μεταδεδομένα ενός PDF. Μπορείτε εύκολα να επιλέξετε και να διαγράψετε στοιχεία ενός PDF μέσα στο Adobe Acrobat. Μπορείτε επίσης να χρησιμοποιήσετε το εργαλείο Redaction του Adobe Acrobat. Τα αναδιατυπωμένα στοιχεία εμφανίζονται ως μαύρα ή έγχρωμα πλαίσια. Οι κρυφές πληροφορίες, όπως τα Μεταδεδομένα - που περιέχουν το όνομα του συντάκτη του εγγράφου, λέξεις -κλειδιά και πληροφορίες πνευματικών δικαιωμάτων - πρέπει να αφαιρεθούν με συγκεκριμένο τρόπο. Το Adobe Acrobat απαιτεί συνδρομή. Το Adobe Acrobat Standard κοστίζει 12,99 $ το μήνα και το Adobe Acrobat Pro κοστίζει 14,99 $ το μήνα.



Βήματα

Μέθοδος 1 από 5: Διαγραφή μεμονωμένων στοιχείων




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 1

Βήμα 1. Ανοίξτε το Adobe Acrobat

Το Adobe Acrobat έχει σκούρο κόκκινο εικονίδιο με εικονίδιο που μοιάζει με τρίγωνο με βρόχους και στις τρεις γωνίες. Κάντε κλικ στο εικονίδιο για να ανοίξετε το Adobe Acrobat. Μπορείτε να βρείτε το Adobe Acrobat στο μενού Έναρξη του WIndows ή στο φάκελο "Εφαρμογές" στο Finder σε Mac.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 2

Βήμα 2. Ανοίξτε το αρχείο σας

Χρησιμοποιήστε τα παρακάτω βήματα για να ανοίξετε ένα PDF στο Adobe Acrobat.

	Κάντε κλικ Αρχείο στη γραμμή μενού στην επάνω δεξιά γωνία.
	Κάντε κλικ Ανοιξε στο αναπτυσσόμενο μενού κάτω από το "Αρχείο".
	
Επιλέξτε το PDF που θέλετε να ανοίξετε και κάντε κλικ Ανοιξε.

Εναλλακτικά, μπορείτε να κάνετε δεξί κλικ σε ένα αρχείο PDF και στη συνέχεια να επιλέξετε Ανοιγμα με… και στη συνέχεια επιλέξτε Adobe Acrobat.







Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 3

Βήμα 3. Κάντε κλικ στο αντικείμενο που θέλετε να διαγράψετε

Αυτό εμφανίζει επιλογές για την επεξεργασία του αντικειμένου. Μπορείτε να επιλέξετε ένα πλαίσιο κειμένου, μια εικόνα ή οποιοδήποτε άλλο αντικείμενο.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 4

Βήμα 4. Πατήστε Διαγραφή

Αυτό διαγράφει τα στοιχεία σας.

Για να διαγράψετε συγκεκριμένες λέξεις μέσα σε ένα πλαίσιο κειμένου, κάντε κλικ στο κείμενο που θέλετε να επεξεργαστείτε για να εμφανιστεί ένας δρομέας. Κάντε κλικ και σύρετε επισημάνετε το κείμενο που θέλετε να διαγράψετε και πατήστε Διαγραφή ή ← Backspace




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 5

Βήμα 5. Κάντε κλικ στο Αρχείο

Βρίσκεται στη γραμμή μενού στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 6

Βήμα 6. Κάντε κλικ στην επιλογή Αποθήκευση

Αυτό αφαιρεί οριστικά τα στοιχεία από το έγγραφό σας. Το όνομα του αρχείου θα προσαρτηθεί με το suffx "_Redacted".

Για να αποφύγετε τη αντικατάσταση του αρχικού σας εγγράφου, κάντε κλικ Αποθήκευση ως και αποθηκεύστε το έγγραφό σας σε άλλη τοποθεσία ή άλλο όνομα αρχείου.

Μέθοδος 2 από 5: Διαγραφή σελίδων




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 7

Βήμα 1. Ανοίξτε το Adobe Acrobat

Μπορεί να το έχετε αποθηκεύσει στην επιφάνεια εργασίας σας, αλλά ίσως χρειαστεί να το αναζητήσετε στον υπολογιστή σας. Ο ευκολότερος τρόπος είναι να χρησιμοποιήσετε μια γραμμή αναζήτησης. Οι υπολογιστές θα έχουν μια γραμμή αναζήτησης κάτω αριστερά και οι Mac θα την έχουν πάνω δεξιά.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 8

Βήμα 2. Ανοίξτε το αρχείο σας

Χρησιμοποιήστε τα παρακάτω βήματα για να ανοίξετε ένα PDF στο Adobe Acrobat.

	Κάντε κλικ Αρχείο στη γραμμή μενού στην επάνω δεξιά γωνία.
	Κάντε κλικ Ανοιξε στο αναπτυσσόμενο μενού κάτω από το "Αρχείο".
	
Επιλέξτε το PDF που θέλετε να ανοίξετε και κάντε κλικ Ανοιξε.

Εναλλακτικά, μπορείτε να κάνετε δεξί κλικ σε ένα αρχείο PDF και στη συνέχεια να επιλέξετε Ανοιγμα με… και στη συνέχεια επιλέξτε Adobe Acrobat.







Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 9

Βήμα 3. Κάντε κλικ στο εικονίδιο Pages

Είναι το εικονίδιο που μοιάζει με δύο φύλλα στοίβας χαρτιού το ένα πάνω στο άλλο. Είναι στην κορυφή της γραμμής εργαλείων στην αριστερή πλευρά.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 10

Βήμα 4. Κάντε κλικ στις σελίδες που θέλετε να διαγράψετε

Οι σελίδες παρατίθενται σε μια στήλη στα αριστερά. Κάντε κλικ σε μια σελίδα για να την επιλέξετε. Για να επιλέξετε πολλές σελίδες, κρατήστε πατημένο το πλήκτρο Ctrl και επιλέξτε όλες τις σελίδες που θέλετε να διαγράψετε.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 11

Βήμα 5. Κάντε κλικ στο εικονίδιο του κάδου απορριμμάτων

Είναι πάνω από τη στήλη με τη λίστα των σελίδων στα αριστερά.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 12

Βήμα 6. Κάντε κλικ στο κουμπί OK στα αναδυόμενα παράθυρα

Αυτό επιβεβαιώνει ότι θέλετε να διαγράψετε τις σελίδες που επιλέξατε και τις διαγράφει οριστικά.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 13

Βήμα 7. Κάντε κλικ στο Αρχείο

Βρίσκεται στη γραμμή μενού στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 14

Βήμα 8. Κάντε κλικ στην επιλογή Αποθήκευση

Αυτό αφαιρεί οριστικά τα στοιχεία από το έγγραφό σας. Το όνομα του αρχείου θα προσαρτηθεί με το suffx "_Redacted".

Για να αποφύγετε τη αντικατάσταση του αρχικού σας εγγράφου, κάντε κλικ Αποθήκευση ως και αποθηκεύστε το έγγραφό σας σε άλλη τοποθεσία ή άλλο όνομα αρχείου.

Μέθοδος 3 από 5: Αναπαραγωγή περιεχομένου




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 15

Βήμα 1. Ανοίξτε το Adobe Acrobat

Μπορεί να το έχετε αποθηκεύσει στην επιφάνεια εργασίας σας, αλλά ίσως χρειαστεί να το αναζητήσετε στον υπολογιστή σας. Ο ευκολότερος τρόπος είναι να χρησιμοποιήσετε μια γραμμή αναζήτησης. Οι υπολογιστές θα έχουν μια γραμμή αναζήτησης κάτω αριστερά και οι Mac θα την έχουν πάνω δεξιά.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 16

Βήμα 2. Ανοίξτε το αρχείο σας

Χρησιμοποιήστε τα παρακάτω βήματα για να ανοίξετε ένα PDF στο Adobe Acrobat.

	Κάντε κλικ Αρχείο στη γραμμή μενού στην επάνω δεξιά γωνία.
	Κάντε κλικ Ανοιξε στο αναπτυσσόμενο μενού κάτω από το "Αρχείο".
	
Επιλέξτε το PDF που θέλετε να ανοίξετε και κάντε κλικ Ανοιξε.

Εναλλακτικά, μπορείτε να κάνετε δεξί κλικ σε ένα αρχείο PDF και στη συνέχεια να επιλέξετε Ανοιγμα με… και στη συνέχεια επιλέξτε Adobe Acrobat.







Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 17

Βήμα 3. Κάντε κλικ στην επιλογή Εργαλεία

Βρίσκεται στη δευτερεύουσα γραμμή μενού στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 18

Βήμα 4. Κάντε κλικ στην επιλογή Επεξεργασία

Διαθέτει ένα εργαλείο που θυμίζει ροζ highlighter. Είναι κάτω από το "Προστασία & Τυποποίηση" στο μενού Εργαλεία.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 19

Βήμα 5. Επιλέξτε τα στοιχεία που θέλετε να επεξεργαστείτε

Αυτό μπορεί να είναι οποιαδήποτε πτυχή του εγγράφου, συμπεριλαμβανομένων των εικόνων. Χρησιμοποιήστε τα παρακάτω βήματα για να επιλέξετε ένα αντικείμενο για αναδιατύπωση:

	Κάντε διπλό κλικ για να επιλέξετε μια λέξη ή μια εικόνα.
	Κάντε κλικ και σύρετε για να επιλέξετε μια γραμμή, ένα μπλοκ κειμένου ή μια περιοχή του εγγράφου.
	Για να επιλέξετε πολλά σημεία, κρατήστε πατημένο το πλήκτρο Ctrl ενώ επιλέγετε το επόμενο μέρος.
	Εάν θέλετε να επαναλαμβάνεται ένα σημάδι αναδιατύπωσης σε όλες τις σελίδες - όπως κεφαλίδα ή υποσέλιδο στο ίδιο μέρος κάθε σελίδας - κάντε δεξί κλικ σε αυτό και επιλέξτε "Επανάληψη σήμανσης σε όλες τις σελίδες".





Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 20

Βήμα 6. Κάντε κλικ στην επιλογή Εφαρμογή

Βρίσκεται στη δευτερεύουσα γραμμή εργαλείων που εμφανίζεται στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 21

Βήμα 7. Κάντε κλικ στο κουμπί OK

Αυτό επιβεβαιώνει ότι θέλετε να αναδιατυπώσετε τα επιλεγμένα στοιχεία.

Εάν θέλετε να καταργήσετε κρυφές πληροφορίες από το έγγραφο. Κάντε κλικ Ναί στο πλαίσιο διαλόγου.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 22

Βήμα 8. Κάντε κλικ στο Αρχείο

Βρίσκεται στη γραμμή μενού στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 23

Βήμα 9. Κάντε κλικ στην επιλογή Αποθήκευση

Αυτό αφαιρεί οριστικά τα στοιχεία από το έγγραφό σας. Το όνομα του αρχείου θα προσαρτηθεί με το suffx "_Redacted".

Για να αποφύγετε τη αντικατάσταση του αρχικού σας εγγράφου, κάντε κλικ Αποθήκευση ως και αποθηκεύστε το έγγραφό σας σε άλλη τοποθεσία ή άλλο όνομα αρχείου.

Μέθοδος 4 από 5: Επεξεργασία περιεχομένου χρησιμοποιώντας το Εργαλείο αναζήτησης




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 24

Βήμα 1. Ανοίξτε το Adobe Acrobat

Μπορεί να το έχετε αποθηκεύσει στην επιφάνεια εργασίας σας, αλλά ίσως χρειαστεί να το αναζητήσετε στον υπολογιστή σας. Ο ευκολότερος τρόπος είναι να χρησιμοποιήσετε μια γραμμή αναζήτησης. Οι υπολογιστές θα έχουν μια γραμμή αναζήτησης κάτω αριστερά και οι Mac θα την έχουν πάνω δεξιά.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 25

Βήμα 2. Ανοίξτε το αρχείο σας

Χρησιμοποιήστε τα παρακάτω βήματα για να ανοίξετε ένα PDF στο Adobe Acrobat.

	Κάντε κλικ Αρχείο στη γραμμή μενού στην επάνω δεξιά γωνία.
	Κάντε κλικ Ανοιξε στο αναπτυσσόμενο μενού κάτω από το "Αρχείο".
	
Επιλέξτε το PDF που θέλετε να ανοίξετε και κάντε κλικ Ανοιξε.

Εναλλακτικά, μπορείτε να κάνετε δεξί κλικ σε ένα αρχείο PDF και στη συνέχεια να επιλέξετε Ανοιγμα με… και στη συνέχεια επιλέξτε Adobe Acrobat.







Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 26

Βήμα 3. Κάντε κλικ στην επιλογή Εργαλεία

Βρίσκεται στη δευτερεύουσα γραμμή μενού στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 27

Βήμα 4. Κάντε κλικ στην επιλογή Επεξεργασία

Διαθέτει ένα εργαλείο που θυμίζει ροζ highlighter. Είναι κάτω από το "Προστασία & Τυποποίηση" στο μενού Εργαλεία.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 28

Βήμα 5. Κάντε κλικ στην επιλογή Σήμανση για επανάληψη

Βρίσκεται στη δευτερεύουσα γραμμή εργαλείων.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 29

Βήμα 6. Κάντε κλικ στην επιλογή Εύρεση κειμένου

Αυτό ανοίγει μια γραμμή μενού που μπορείτε να χρησιμοποιήσετε για να αναζητήσετε κείμενο για αναδιατύπωση.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 30

Βήμα 7. Επιλέξτε "Στο τρέχον έγγραφο" ή "Όλα τα έγγραφα PDF In"

Για αναζήτηση μόνο στο τρέχον έγγραφο, κάντε κλικ στο ακτινικό κουμπί δίπλα στο "Στο τρέχον έγγραφο". Για αναζήτηση πολλών PDF, κάντε κλικ στην επιλογή "Όλα τα έγγραφα PDF" και, στη συνέχεια, χρησιμοποιήστε το αναπτυσσόμενο μενού κάτω από την επιλογή για να επιλέξετε έναν φάκελο που περιέχει πολλά PDF που θέλετε να αναδιατυπώσετε.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 31

Βήμα 8. Επιλέξτε "Μία λέξη ή φράση", "Πολλαπλές λέξεις ή φράση" ή "Μοτίβα"

Κάντε κλικ στο ακτινικό κουμπί δίπλα στις επιλογές αναζήτησης και, στη συνέχεια, κάντε ένα από τα παρακάτω βήματα.

	
Μία λέξη ή φράση:

Πληκτρολογήστε τη λέξη ή τη φράση στη γραμμή αναζήτησης κάτω από τις επιλογές.


	
Πολλαπλές λέξεις ή φράσεις:

Κάντε κλικ Επιλέξτε Λέξεις και στη συνέχεια πληκτρολογήστε μια λέξη ή φράση που θέλετε να επεξεργαστείτε στη γραμμή στο επάνω μέρος του μενού. Κάντε κλικ Προσθήκη για να προσθέσετε μια νέα λέξη ή φράση και να την πληκτρολογήσετε στη γραμμή στο επάνω μέρος. Κάντε κλικ Εντάξει όταν τελειώσετε με την προσθήκη όλων των λέξεων και φράσεων που θέλετε να καταργήσετε.


	
Μοτίβα:

Το Χρησιμοποιήστε το αναπτυσσόμενο μενού για να επιλέξετε ένα μοτίβο. Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε μοτίβα για να αφαιρέσετε αριθμούς τηλεφώνου, πιστωτικές κάρτες, αριθμούς κοινωνικής ασφάλισης, ημερομηνίες, διευθύνσεις ηλεκτρονικού ταχυδρομείου.







Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 32

Βήμα 9. Κάντε κλικ στην επιλογή Αναζήτηση και κατάργηση κειμένου

Αυτό πραγματοποιεί αναζήτηση στα έγγραφα για όλες τις περιπτώσεις που εμφανίζεται το κείμενο.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 33

Βήμα 10. Κάντε κλικ στο πλαίσιο ελέγχου δίπλα σε όλες τις περιπτώσεις που θέλετε να επεξεργαστείτε

Όλες οι περιπτώσεις είναι του κειμένου που αναζητάτε εμφανίζονται στο μενού στα αριστερά. Κάντε κλικ στο πλαίσιο ελέγχου δίπλα σε όλες τις περιπτώσεις που θέλετε να επεξεργαστείτε.

Μπορείτε επίσης να κάνετε κλικ στην επιλογή Έλεγχος όλων πάνω από τη λίστα για να ελέγξετε τα πάντα




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 34

Βήμα 11. Κάντε κλικ στην επιλογή Επισήμανση επιλεγμένων αποτελεσμάτων για αναδιάρθρωση

Αυτό σηματοδοτεί όλες τις επιλεγμένες παρουσίες για αναδιόρθωση.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 35

Βήμα 12. Κάντε κλικ στην επιλογή Εφαρμογή

Βρίσκεται στη δευτερεύουσα γραμμή εργαλείων που εμφανίζεται στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 36

Βήμα 13. Κάντε κλικ στο κουμπί OK

Αυτό επιβεβαιώνει ότι θέλετε να αναδιατυπώσετε τα επιλεγμένα στοιχεία.

Εάν θέλετε να καταργήσετε κρυφές πληροφορίες από το έγγραφο. Κάντε κλικ Ναί στο πλαίσιο διαλόγου.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 37

Βήμα 14. Κάντε κλικ στο Αρχείο

Βρίσκεται στη γραμμή μενού στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 38

Βήμα 15. Κάντε κλικ στην επιλογή Αποθήκευση

Αυτό αφαιρεί οριστικά τα στοιχεία από το έγγραφό σας. Το όνομα του αρχείου θα προσαρτηθεί με το suffx "_Redacted".

Για να αποφύγετε τη αντικατάσταση του αρχικού σας εγγράφου, κάντε κλικ Αποθήκευση ως και αποθηκεύστε το έγγραφό σας σε άλλη τοποθεσία ή άλλο όνομα αρχείου.

Μέθοδος 5 από 5: Κατάργηση κρυφών πληροφοριών




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 39

Βήμα 1. Ανοίξτε το Adobe Acrobat

Μπορεί να το έχετε αποθηκεύσει στην επιφάνεια εργασίας σας, αλλά ίσως χρειαστεί να το αναζητήσετε στον υπολογιστή σας. Ο ευκολότερος τρόπος είναι να χρησιμοποιήσετε μια γραμμή αναζήτησης. Οι υπολογιστές θα έχουν μια γραμμή αναζήτησης κάτω αριστερά και οι Mac θα την έχουν πάνω δεξιά.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 40

Βήμα 2. Ανοίξτε το αρχείο σας

Χρησιμοποιήστε τα παρακάτω βήματα για να ανοίξετε ένα PDF στο Adobe Acrobat.

	Κάντε κλικ Αρχείο στη γραμμή μενού στην επάνω δεξιά γωνία.
	Κάντε κλικ Ανοιξε στο αναπτυσσόμενο μενού κάτω από το "Αρχείο".
	
Επιλέξτε το PDF που θέλετε να ανοίξετε και κάντε κλικ Ανοιξε.

Εναλλακτικά, μπορείτε να κάνετε δεξί κλικ σε ένα αρχείο PDF και στη συνέχεια να επιλέξετε Ανοιγμα με… και στη συνέχεια επιλέξτε Adobe Acrobat.







Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 41

Βήμα 3. Κάντε κλικ στην επιλογή Εργαλεία

Βρίσκεται στη δευτερεύουσα γραμμή μενού στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 42

Βήμα 4. Κάντε κλικ στην επιλογή Επεξεργασία

Διαθέτει ένα εργαλείο που θυμίζει ροζ highlighter. Είναι κάτω από το "Προστασία & Τυποποίηση" στο μενού Εργαλεία.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 43

Βήμα 5. Κάντε κλικ στην επιλογή Κατάργηση κρυφών πληροφοριών

Βρίσκεται στη δευτερεύουσα γραμμή εργαλείων κάτω από τον τίτλο της ενότητας "Κρυφές πληροφορίες".




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 44

Βήμα 6. Ελέγξτε όλα τα στοιχεία που θέλετε να καταργήσετε

Αυτό που βλέπετε εδώ είναι τα μεταδεδομένα, τα σχόλια ή τα συνημμένα αρχεία του εγγράφου. Επιλέξτε τα πλαίσια δίπλα σε κάθε πληροφορία που θέλετε να καταργήσετε στο μενού της πλαϊνής γραμμής στα αριστερά.

Κάνοντας κλικ στο + δίπλα σε κάθε τύπο καταχώρισης και δευτερεύουσας θέσης σε αυτό το παράθυρο διαλόγου, θα μπορείτε να δείτε κάθε καταχώριση που θα καταργηθεί. Αυτά που ελέγχονται θα αφαιρεθούν αφού ακολουθήσετε αυτήν τη μέθοδο




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 45

Βήμα 7. Κάντε κλικ στην επιλογή Κατάργηση

Είναι πάνω από τη λίστα των στοιχείων που μπορείτε να ελέγξετε στην πλαϊνή γραμμή στα αριστερά.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 46

Βήμα 8. Κάντε κλικ στο κουμπί OK

. Είναι στην αναδυόμενη τροποποίηση που εμφανίζεται όταν κάνετε κλικ στο κουμπί "Κατάργηση".




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF Με το Adobe Acrobat Βήμα 47

Βήμα 9. Κάντε κλικ στο Αρχείο

Βρίσκεται στη γραμμή μενού στο επάνω μέρος της οθόνης.




Διαγραφή στοιχείων σε έγγραφα PDF με το Adobe Acrobat Βήμα 48

Βήμα 10. Κάντε κλικ στην επιλογή Αποθήκευση

Αυτό αφαιρεί οριστικά τα στοιχεία από το έγγραφό σας. Το όνομα του αρχείου θα προσαρτηθεί με το suffx "_Redacted".

Για να αποφύγετε τη αντικατάσταση του αρχικού σας εγγράφου, κάντε κλικ Αποθήκευση ως και αποθηκεύστε το έγγραφό σας σε άλλη τοποθεσία ή άλλο όνομα αρχείου.











Συνιστάται:


8 τρόποι διαγραφής σελιδοδεικτών




Οι σελιδοδείκτες είναι ένας πολύ καλός τρόπος για να προσθέσετε ετικέτες στις σελίδες που θέλετε να επανεξετάσετε. Ωστόσο, είναι τόσο εύκολο να δημιουργηθούν που πολλαπλασιάζονται γρηγορότερα από το παροιμιώδες κουνέλι λαγουδάκι, και κάθε τόσο είναι ώρα να καθαρίσουμε το σπίτι.

6 τρόποι χρήσης του Adobe Acrobat PDF Writer



Μόλις εγγραφείτε και εγκαταστήσατε το Adobe Acrobat DC; Μάθετε πώς μπορείτε να χρησιμοποιήσετε αυτόν τον συγγραφέα/εκτυπωτή/δημιουργό PDF ακολουθώντας τις οδηγίες σε αυτό το άρθρο για να δημιουργήσετε ένα έγγραφο PDF. Βήματα Μέθοδος 1 από 6:

Τρόπος ανάκτησης στοιχείων που έχουν διαγραφεί από τον κάδο απορριμμάτων σε υπολογιστή ή Mac: 8 βήματα



Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς μπορείτε να ανακτήσετε διαγραμμένα αρχεία από τον Κάδο ανακύκλωσης των Windows ή τον κάδο απορριμμάτων macOS. Βήματα Μέθοδος 1 από 2: Windows Βήμα 1. Ανοίξτε τον Κάδο Ανακύκλωσης Είναι ένα εικονίδιο καλαθιού ανακύκλωσης που βρίσκεται συνήθως στην επιφάνεια εργασίας.

3 τρόποι πρόσβασης στα κοινόχρηστα έγγραφα στα Έγγραφα Google



Μπορείτε να έχετε εύκολη πρόσβαση στα έγγραφα που μοιράζεστε μαζί σας μέσω των Εγγράφων Google μαζί με τα άλλα έγγραφά σας στα Έγγραφα Google και στο Google Drive. Μπορείτε να έχετε πρόσβαση σε αυτούς από τους ιστότοπους ή από τις εφαρμογές για κινητά.

6 εύκολοι τρόποι χρήσης των γραφικών στοιχείων σε iPhone



Ένα widget είναι μια εικόνα στην οθόνη που σας επιτρέπει να βλέπετε έγκαιρες πληροφορίες από μια εφαρμογή χωρίς να ανοίξετε την εφαρμογή. Παρόλο που το iPhone είχε widget από την κυκλοφορία του iOS 8, πάντα περιορίζονταν στην προβολή Today. Εάν έχετε ενημερώσει το iPhone σας σε iOS 14 ή μεταγενέστερη έκδοση, έχετε τώρα πρόσβαση σε ένα νέο γραφικό στοιχείο γραφικών στοιχείων που μπορούν να προστεθούν στην αρχική οθόνη σας.






















Δημοφιλείς Αναρτήσεις


	









3 τρόποι ενεργοποίησης των ρυθμίσεων ασφαλούς αναζήτησης

2024







	









3 τρόποι για να βρείτε ενισχυτές

2024







	









Πώς να ενεργοποιήσετε το Sidecar σε μη υποστηριζόμενους Mac (με εικόνες)

2024





















Καλύτερη αξιολογήσεις για το μήνα


	



Πώς να χρησιμοποιήσετε μια συσκευή Bluetooth: 6 βήματα (με εικόνες)







	



Πώς να διορθώσετε ένα δωμάτιο με Bluetooth: 7 βήματα (με εικόνες)







	



Πώς να κατεβάσετε δωρεάν ταινίες (με εικόνες)







	



11 τρόποι λήψης υποτίτλων στο Netflix







	



Πώς να διαφημίσετε αυτοκίνητα στο Facebook (με εικόνες)







	



Πώς να αποκτήσετε πρόσβαση στο Netflix στο PlayStation 3: 9 Βήματα (με εικόνες)







	



3 τρόποι οδήγησης μπάσο







	



Πώς να δημιουργήσετε έναν προσωπικό ιστότοπο: 8 βήματα (με εικόνες)







	



3 τρόποι αναφοράς βίντεο







	



3 απλοί τρόποι για να αναφέρετε ένα Podcast







	



3 τρόποι αναφοράς του YouTube στο APA







	



Πώς να τυφλώσετε μια κάμερα επιτήρησης: 7 βήματα (με εικόνες)







	



Πώς να κάνετε μια παιδική εκπομπή Ιστού: 9 βήματα (με εικόνες)







	



4 τρόποι για να τοποθετήσετε βίντεο στο iPod σας







	



Πώς να δημιουργήσετε ένα Talk Show στο YouTube: 6 βήματα (με εικόνες)
















Κορυφή άρθρα


	









Εύκολοι τρόποι για να προσθέσετε άσκηση σε Fitbit: 12 βήματα (με εικόνες)

2024







	









Πώς να λαμβάνετε ειδοποιήσεις σε Fitbit Versa 2 (με εικόνες)

2024







	









Πώς να ρυθμίσετε ένα Fitbit Flex (με εικόνες)

2024






























Συμβουλή


	



Πώς να δημιουργήσετε μια ομοιόμορφη κεκλιμένη στέγη στο SketchUp: 8 βήματα

Εάν δημιουργείτε ένα κτίριο που έχετε παράξενες διαστάσεις στο οποίο θέλετε μια ομοιόμορφη κλίση, διαβάστε αυτό το άρθρο για να μάθετε πώς. Βήματα Βήμα 1. Δημιουργήστε ένα κτίριο με περίεργο σχήμα Ένα κτίριο σε σχήμα L σε αυτό το άρθρο.







	



Πώς να κάνετε μια άνοιξη στο SketchUp (με εικόνες)

Το SketchUp μπορεί να κάνει πολλά πράγματα. Φτιάξτε σπίτια, αυλές τοπίου, σχεδιάστε αυτοκίνητα και οτιδήποτε άλλο. Αυτό το άρθρο θα σας δείξει πώς να φτιάξετε ένα ελατήριο με το SketchUp. Είναι επίσης χρήσιμο να μάθετε πώς να χρησιμοποιείτε τα εργαλεία στο SketchUp.







	



Πώς να ξεθωριάσετε μια εικόνα για μια διαφήμιση χρησιμοποιώντας το GIMP: 12 βήματα

Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε αυτήν τη μέθοδο για διαφημίσεις, ανακοινώσεις ή όπου θέλετε να προσθέσετε κείμενο που ξεχωρίζει με εικόνα. Διαβάστε παρακάτω για να μάθετε πώς. Τα στιγμιότυπα οθόνης είναι του GIMP 2.8 Βήματα Μέθοδος 1 από 2:







	



Πώς να επιταχύνετε το SketchUp

Το SketchUp λειτουργεί αργά και αργά για εσάς; Αυτό το wikiHow θα σας διδάξει πώς να επιταχύνετε το SketchUp και να βελτιώνετε την απόδοσή του. Βήματα Βήμα 1. Κρατήστε το μοντέλο σας ελαφρύ Όποτε είναι δυνατόν, απενεργοποιήστε τις σκιές, την ομίχλη, τις υφές και τις οθόνες ειδικών εφέ.







	



Πώς να δημιουργήσετε ερωτήματα δράσης στη Microsoft Access: 9 βήματα

Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να δημιουργήσετε και να ρυθμίσετε ένα ερώτημα ενέργειας, το οποίο είναι μια εντολή που μπορεί να ταξινομήσει και να εμφανίσει δεδομένα αυτόματα, στη Microsoft Access. Βήματα Βήμα 1. Ανοίξτε τη βάση δεδομένων της Microsoft Access Κάντε διπλό κλικ στο έγγραφο Access για το οποίο θέλετε να δημιουργήσετε ένα ερώτημα ενέργειας.




















Γνώμη ειδικού


	



Απλοί τρόποι επεξεργασίας μικρογραφίας YouTube (με εικόνες)

Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να αλλάξετε την εικόνα που εμφανίζεται δίπλα στο βίντεό σας στο YouTube κατά τη διάρκεια μιας αναζήτησης, γνωστή ως μικρογραφία. Βήματα Μέθοδος 1 από 2: Χρήση υπολογιστή Βήμα 1. Ανοίξτε το YouTube Studio στον υπολογιστή σας Εκκινήστε ένα πρόγραμμα περιήγησης και μεταβείτε στη διεύθυνση Εάν είστε ήδη στο YouTube, μεταβείτε στο YouTube Studio κάνοντας κλικ στο εικονίδιο του προφίλ σας επάνω δεξιά και επιλέγοντας YouTube Studio 







	



4 απλοί τρόποι ενσωμάτωσης υποτίτλων σε βίντεο

Οι υπότιτλοι βίντεο είναι χρήσιμοι για την εμφάνιση διαλόγου και ήχων ως κειμένου στην οθόνη για άτομα με προβλήματα ακοής ή για μετάφραση γλώσσας. Εάν χρησιμοποιείτε το YouTube, μπορείτε εύκολα να ανεβάσετε ένα υπάρχον αρχείο υποτίτλων (συνήθως σε μορφή SRT) ή να πληκτρολογήσετε τους δικούς σας υπότιτλους με το χέρι.







	



Πώς να μετατρέψετε τα βίντεο YouTube σε MP4: 6 βήματα (με εικόνες)

Εάν θέλετε να κατεβάσετε ένα βίντεο για μεταγενέστερη προβολή, ακόμη και στο διαδίκτυο, η καλύτερη επιλογή σας είναι να κατεβάσετε την ταινία ως MP4. Αυτά τα αρχεία μπορούν να προβληθούν σχεδόν σε όλα τα προγράμματα βίντεο, όπως το Quicktime ή το Windows Media Player, και μπορείτε ακόμη να τοποθετήσετε το βίντεο στο τηλέφωνο ή το tablet σας.







	



Πώς να ανεβάσετε βίντεο YouTube από iPad (με εικόνες)

Μπορείτε να ανεβάσετε βίντεο στο YouTube στο iPad σας χρησιμοποιώντας την εφαρμογή YouTube ή επιλέγοντας βίντεο απευθείας από την εφαρμογή Φωτογραφίες σας. Χρησιμοποιώντας την εφαρμογή, θα πρέπει να μεταβείτε στο προφίλ σας στο YouTube και να πατήσετε το εικονίδιο της κάμερας για να εγγράψετε ένα βίντεο και να ξεκινήσετε τη διαδικασία μεταφόρτωσης.







	



Πώς να ηχογραφήσετε το παιχνίδι σε ήχο και σχόλιο παιχνιδιού ταυτόχρονα

Κρίνοντας αν το βλέπετε αυτό, υποτίθεται ότι θέλετε να κάνετε μια σειρά ας παίξουμε. Αυτό είναι εύκολο, αλλά μπορεί να χρειαστείτε έναν πολύ ωραίο υπολογιστή. Βήματα Βήμα 1. Κατεβάστε το πρόγραμμα εγγραφής βίντεο παιχνιδιών FRAPS, είναι το καλύτερο Κάντε κλικ σε έναν από τους καθρέφτες για να ξεκινήσει η λήψη.




















Κορυφή άρθρα


	



Πώς να αποκτήσετε απομακρυσμένη πρόσβαση σε Mac: 12 βήματα (με εικόνες)

Πείτε ότι κάθεστε στο γραφείο και χρειάζεστε πρόσβαση στον υπολογιστή ενός συναδέλφου σας. Θα μπορούσατε φυσικά να πάτε σε αυτόν τον υπολογιστή, αλλά αυτό απαιτεί τόσο χρόνο όσο και ενέργεια. Χάρη στη δυνατότητα απομακρυσμένης σύνδεσης του Mac OS X, υπάρχει τώρα ένας πιο γρήγορος τρόπος για να αποκτήσετε αυτήν την πρόσβαση.







	



Πώς να δημιουργήσετε ένα δίσκο εγκατάστασης OS X El Capitan σε μια μονάδα flash

Μέσω αυτού του οδηγού θα μάθετε πώς μπορείτε να δημιουργήσετε έναν εκκινήσιμο δίσκο εγκατάστασης OS X χρησιμοποιώντας την εφαρμογή DiskMaker X. Θα κατεβάσετε επίσης το OS X El Capitan Installer από το Mac App Store. Το πρόγραμμα εγκατάστασης που δημιουργείτε μπορεί να χρησιμοποιηθεί για την εγκατάσταση του OS X El Capitan 10.







	



Πώς να ρυθμίσετε το Apple Mail (με εικόνες)

Το Mail είναι το αντίστοιχο του λογισμικού Outlook της Microsoft, το οποίο επιτρέπει στους χρήστες Mac να στέλνουν, να λαμβάνουν και να διαβάζουν μηνύματα email στους υπολογιστές και τις συσκευές Apple τους. Προσθήκη δημοφιλών λογαριασμών όπως το Gmail και το Yahoo!







	



Πώς να δημιουργήσετε συντομεύσεις επιφάνειας εργασίας για προγράμματα του Office σε υπολογιστή ή Mac

Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να δημιουργήσετε ένα νέο εικονίδιο συντόμευσης για μια εφαρμογή Microsoft Office στον υπολογιστή σας και να το αποθηκεύσετε στην επιφάνεια εργασίας του υπολογιστή σας. Βήματα Μέθοδος 1 από 2: Windows Βήμα 1.







	



Πώς να αποθηκεύσετε φωτογραφίες σε Mac: 11 βήματα (με εικόνες)

Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να αποθηκεύετε εικόνες από το διαδίκτυο ή από εξωτερική μονάδα δίσκου στον υπολογιστή σας, χρησιμοποιώντας Mac. Βήματα Μέθοδος 1 από 2: Εξοικονόμηση από το Διαδίκτυο Βήμα 1. Ανοίξτε το πρόγραμμα περιήγησης στο Διαδίκτυο Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε το Safari ή οποιοδήποτε άλλο πρόγραμμα περιήγησης στο διαδίκτυο, όπως Firefox, Chrome ή Opera.
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