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Για ορισμένες περιπτώσεις, ίσως χρειαστεί να μετατρέψετε και να συνδυάσετε πολλά αρχεία διαφορετικών τύπων σε ένα μόνο αρχείο PDF για εύκολη ανάγνωση και κοινή χρήση. Και αυτό το σεμινάριο σας δείχνει μεθόδους για τη χρήση τριών διαφορετικών εργαλείων για τη μετατροπή και τον συνδυασμό εγγράφων του Office σε ένα PDF.



Βήματα

Μέθοδος 1 από 3: Adobe Acrobat




Μετατροπή και συνδυασμός εγγράφων του Office σε ένα PDF Βήμα 1

Βήμα 1. Ανοίξτε το Adobe Acrobat Pro

Βρείτε τη λειτουργία "Δημιουργία" και κάντε κλικ για να εγκαταλείψετε τη λήψη της λίστας και θα δείτε "Συνδυάστε αρχεία σε ένα μόνο PDF".




Μετατροπή και συνδυασμός εγγράφων του Office σε ένα PDF Βήμα 2

Βήμα 2. Προσθέστε έγγραφα του Office

Επάνω αριστερά στο παράθυρο διαλόγου "Συνδυασμός αρχείων", κάντε κλικ στην επιλογή "Προσθήκη αρχείων" και επιλέξτε τα έγγραφα του Office που θα συμπεριληφθούν.

	Στην προβολή μικρογραφιών, μπορείτε να μεταφέρετε και να αποθέτετε απευθείας αρχεία και σελίδες στην επιθυμητή σειρά.
	Εάν το αρχείο σας έχει πολλές σελίδες, κάντε διπλό κλικ στο αρχείο για επέκταση, αναδιάταξη ή διαγραφή σελίδων και, στη συνέχεια, διπλό κλικ στο αρχείο για σύμπτυξη.





Μετατροπή και συνδυασμός εγγράφων του Office σε ένα PDF Βήμα 3

Βήμα 3. Κάντε κλικ στο κουμπί "Συνδυασμός αρχείων" κάτω δεξιά για να μετατρέψετε και να συνδυάσετε τα πρόσθετα έγγραφα του Office σε ένα PDF

Μέθοδος 2 από 3: NitroPDF




Μετατροπή και συνδυασμός εγγράφων του Office σε ένα PDF Βήμα 4

Βήμα 1. Ανοίξτε το Nitro, θα βρείτε το "Combine" πάνω από το μενού "Δημιουργία", κάντε κλικ σε αυτό




Μετατροπή και συνδυασμός εγγράφων του Office σε ένα PDF Βήμα 5

Βήμα 2. Στο αναδυόμενο παράθυρο διαλόγου, κάντε κλικ στην επιλογή "Προσθήκη αρχείων" για να περιηγηθείτε και να επιλέξετε τα έγγραφα του Office που θέλετε να συνδυάσετε




Μετατροπή και συνδυασμός εγγράφων του Office σε ένα PDF Βήμα 6

Βήμα 3. Αφού προσθέσετε τα αρχεία, κάντε κλικ στην επιλογή "Μετακίνηση αριστερά" ή "Μετακίνηση δεξιά" για να προσαρμόσετε τη θέση του αρχείου




Μετατροπή και συνδυασμός εγγράφων του Office σε ένα PDF Βήμα 7

Βήμα 4. Στη συνέχεια, κάντε κλικ στο κουμπί "Δημιουργία" για να συνδυάσετε αρχεία σε ένα μόνο PDF

Μέθοδος 3 από 3: PDFCreatorPro




Μετατροπή και συνδυασμός εγγράφων του Office σε ένα PDF Βήμα 8

Βήμα 1. Ανοίξτε το πρόγραμμα

Κάντε κλικ στο κουμπί "Προσθήκη αρχείων" για να επιλέξετε τα έγγραφα του Office.











Συνιστάται:


3 τρόποι μετατροπής του Excel σε PDF




Η μετατροπή ενός αρχείου Excel σε PDF διευκολύνει τους χρήστες να ανοίξουν και να δουν το αρχείο σε διάφορες πλατφόρμες-ακόμα και αν δεν διαθέτουν Microsoft Office. Τα PDF είναι επίσης ευκολότερα για εκτύπωση και διανομή από τα υπολογιστικά φύλλα του Excel.

4 εύκολοι τρόποι μετατροπής του Docx σε Doc



Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να μετατρέψετε ένα έγγραφο Microsoft Word σε μορφή DOCX σε αρχείο DOC Microsoft Word. Τα αρχεία DOCX εισήχθησαν το 2007, οπότε εκδόσεις του Word που εξακολουθούν να δημιουργούν αρχεία DOC δεν μπορούν να τα ανοίξουν.

4 τρόποι μετατροπής του Odt σε Word



Τα αρχεία που τελειώνουν με την επέκταση "ODT" προέρχονται από το πρόγραμμα "Open Office.org" ή LibreOffice. Εάν διαθέτετε Word 2010 ή 2013, μπορείτε να ανοίξετε ένα αρχείο ODT απλά κάνοντας διπλό κλικ σε αυτό. Εάν χρησιμοποιείτε παλαιότερη έκδοση του Word ή χρησιμοποιείτε εκδόσεις Mac του Word, θα πρέπει πρώτα να μετατρέψετε το αρχείο.

3 τρόποι αποθήκευσης και ανάγνωσης εγγράφων σε iPhone



Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να αποθηκεύετε και να προβάλλετε έγγραφα στο iPhone σας χρησιμοποιώντας το iCloud Drive, το Google Drive και το Microsoft OneDrive. Αυτές οι υπηρεσίες αποθήκευσης cloud σας επιτρέπουν να αποθηκεύετε έγγραφα με ασφάλεια στο σύννεφο και να τα ωθεί στο iPhone σας για ανάγνωση εκτός σύνδεσης.

3 τρόποι μετατροπής του OpenOffice σε Excel



Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να αποθηκεύσετε ένα υπολογιστικό φύλλο OpenOffice Calc στη μορφή.xlsx του Microsoft Excel. Βήματα Μέθοδος 1 από 3: Χρήση του Microsoft Excel για Windows Βήμα 1. Ανοίξτε το Microsoft Excel Βρίσκεται στην περιοχή Όλες οι εφαρμογές του μενού Έναρξη στα Windows.






















Δημοφιλείς Αναρτήσεις


	









3 τρόποι ενεργοποίησης των ρυθμίσεων ασφαλούς αναζήτησης

2024







	









3 τρόποι για να βρείτε ενισχυτές

2024







	









Πώς να ενεργοποιήσετε το Sidecar σε μη υποστηριζόμενους Mac (με εικόνες)

2024





















Καλύτερη αξιολογήσεις για το μήνα


	



Πώς να χρησιμοποιήσετε μια συσκευή Bluetooth: 6 βήματα (με εικόνες)







	



Πώς να διορθώσετε ένα δωμάτιο με Bluetooth: 7 βήματα (με εικόνες)







	



Πώς να κατεβάσετε δωρεάν ταινίες (με εικόνες)







	



11 τρόποι λήψης υποτίτλων στο Netflix







	



Πώς να διαφημίσετε αυτοκίνητα στο Facebook (με εικόνες)







	



Πώς να αποκτήσετε πρόσβαση στο Netflix στο PlayStation 3: 9 Βήματα (με εικόνες)







	



3 τρόποι οδήγησης μπάσο







	



Πώς να δημιουργήσετε έναν προσωπικό ιστότοπο: 8 βήματα (με εικόνες)







	



3 τρόποι αναφοράς βίντεο







	



3 απλοί τρόποι για να αναφέρετε ένα Podcast







	



3 τρόποι αναφοράς του YouTube στο APA







	



Πώς να τυφλώσετε μια κάμερα επιτήρησης: 7 βήματα (με εικόνες)







	



Πώς να κάνετε μια παιδική εκπομπή Ιστού: 9 βήματα (με εικόνες)







	



4 τρόποι για να τοποθετήσετε βίντεο στο iPod σας







	



Πώς να δημιουργήσετε ένα Talk Show στο YouTube: 6 βήματα (με εικόνες)
















Κορυφή άρθρα


	









Εύκολοι τρόποι για να προσθέσετε άσκηση σε Fitbit: 12 βήματα (με εικόνες)

2024







	









Πώς να λαμβάνετε ειδοποιήσεις σε Fitbit Versa 2 (με εικόνες)

2024







	









Πώς να ρυθμίσετε ένα Fitbit Flex (με εικόνες)

2024






























Συμβουλή


	



Πώς να δημιουργήσετε μια ομοιόμορφη κεκλιμένη στέγη στο SketchUp: 8 βήματα

Εάν δημιουργείτε ένα κτίριο που έχετε παράξενες διαστάσεις στο οποίο θέλετε μια ομοιόμορφη κλίση, διαβάστε αυτό το άρθρο για να μάθετε πώς. Βήματα Βήμα 1. Δημιουργήστε ένα κτίριο με περίεργο σχήμα Ένα κτίριο σε σχήμα L σε αυτό το άρθρο.







	



Πώς να κάνετε μια άνοιξη στο SketchUp (με εικόνες)

Το SketchUp μπορεί να κάνει πολλά πράγματα. Φτιάξτε σπίτια, αυλές τοπίου, σχεδιάστε αυτοκίνητα και οτιδήποτε άλλο. Αυτό το άρθρο θα σας δείξει πώς να φτιάξετε ένα ελατήριο με το SketchUp. Είναι επίσης χρήσιμο να μάθετε πώς να χρησιμοποιείτε τα εργαλεία στο SketchUp.







	



Πώς να ξεθωριάσετε μια εικόνα για μια διαφήμιση χρησιμοποιώντας το GIMP: 12 βήματα

Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε αυτήν τη μέθοδο για διαφημίσεις, ανακοινώσεις ή όπου θέλετε να προσθέσετε κείμενο που ξεχωρίζει με εικόνα. Διαβάστε παρακάτω για να μάθετε πώς. Τα στιγμιότυπα οθόνης είναι του GIMP 2.8 Βήματα Μέθοδος 1 από 2:







	



Πώς να επιταχύνετε το SketchUp

Το SketchUp λειτουργεί αργά και αργά για εσάς; Αυτό το wikiHow θα σας διδάξει πώς να επιταχύνετε το SketchUp και να βελτιώνετε την απόδοσή του. Βήματα Βήμα 1. Κρατήστε το μοντέλο σας ελαφρύ Όποτε είναι δυνατόν, απενεργοποιήστε τις σκιές, την ομίχλη, τις υφές και τις οθόνες ειδικών εφέ.







	



Πώς να δημιουργήσετε ερωτήματα δράσης στη Microsoft Access: 9 βήματα

Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να δημιουργήσετε και να ρυθμίσετε ένα ερώτημα ενέργειας, το οποίο είναι μια εντολή που μπορεί να ταξινομήσει και να εμφανίσει δεδομένα αυτόματα, στη Microsoft Access. Βήματα Βήμα 1. Ανοίξτε τη βάση δεδομένων της Microsoft Access Κάντε διπλό κλικ στο έγγραφο Access για το οποίο θέλετε να δημιουργήσετε ένα ερώτημα ενέργειας.




















Γνώμη ειδικού


	



Απλοί τρόποι επεξεργασίας μικρογραφίας YouTube (με εικόνες)

Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να αλλάξετε την εικόνα που εμφανίζεται δίπλα στο βίντεό σας στο YouTube κατά τη διάρκεια μιας αναζήτησης, γνωστή ως μικρογραφία. Βήματα Μέθοδος 1 από 2: Χρήση υπολογιστή Βήμα 1. Ανοίξτε το YouTube Studio στον υπολογιστή σας Εκκινήστε ένα πρόγραμμα περιήγησης και μεταβείτε στη διεύθυνση Εάν είστε ήδη στο YouTube, μεταβείτε στο YouTube Studio κάνοντας κλικ στο εικονίδιο του προφίλ σας επάνω δεξιά και επιλέγοντας YouTube Studio 







	



4 απλοί τρόποι ενσωμάτωσης υποτίτλων σε βίντεο

Οι υπότιτλοι βίντεο είναι χρήσιμοι για την εμφάνιση διαλόγου και ήχων ως κειμένου στην οθόνη για άτομα με προβλήματα ακοής ή για μετάφραση γλώσσας. Εάν χρησιμοποιείτε το YouTube, μπορείτε εύκολα να ανεβάσετε ένα υπάρχον αρχείο υποτίτλων (συνήθως σε μορφή SRT) ή να πληκτρολογήσετε τους δικούς σας υπότιτλους με το χέρι.







	



Πώς να μετατρέψετε τα βίντεο YouTube σε MP4: 6 βήματα (με εικόνες)

Εάν θέλετε να κατεβάσετε ένα βίντεο για μεταγενέστερη προβολή, ακόμη και στο διαδίκτυο, η καλύτερη επιλογή σας είναι να κατεβάσετε την ταινία ως MP4. Αυτά τα αρχεία μπορούν να προβληθούν σχεδόν σε όλα τα προγράμματα βίντεο, όπως το Quicktime ή το Windows Media Player, και μπορείτε ακόμη να τοποθετήσετε το βίντεο στο τηλέφωνο ή το tablet σας.







	



Πώς να ανεβάσετε βίντεο YouTube από iPad (με εικόνες)

Μπορείτε να ανεβάσετε βίντεο στο YouTube στο iPad σας χρησιμοποιώντας την εφαρμογή YouTube ή επιλέγοντας βίντεο απευθείας από την εφαρμογή Φωτογραφίες σας. Χρησιμοποιώντας την εφαρμογή, θα πρέπει να μεταβείτε στο προφίλ σας στο YouTube και να πατήσετε το εικονίδιο της κάμερας για να εγγράψετε ένα βίντεο και να ξεκινήσετε τη διαδικασία μεταφόρτωσης.







	



Πώς να ηχογραφήσετε το παιχνίδι σε ήχο και σχόλιο παιχνιδιού ταυτόχρονα

Κρίνοντας αν το βλέπετε αυτό, υποτίθεται ότι θέλετε να κάνετε μια σειρά ας παίξουμε. Αυτό είναι εύκολο, αλλά μπορεί να χρειαστείτε έναν πολύ ωραίο υπολογιστή. Βήματα Βήμα 1. Κατεβάστε το πρόγραμμα εγγραφής βίντεο παιχνιδιών FRAPS, είναι το καλύτερο Κάντε κλικ σε έναν από τους καθρέφτες για να ξεκινήσει η λήψη.




















Κορυφή άρθρα


	



Πώς να αποκτήσετε απομακρυσμένη πρόσβαση σε Mac: 12 βήματα (με εικόνες)

Πείτε ότι κάθεστε στο γραφείο και χρειάζεστε πρόσβαση στον υπολογιστή ενός συναδέλφου σας. Θα μπορούσατε φυσικά να πάτε σε αυτόν τον υπολογιστή, αλλά αυτό απαιτεί τόσο χρόνο όσο και ενέργεια. Χάρη στη δυνατότητα απομακρυσμένης σύνδεσης του Mac OS X, υπάρχει τώρα ένας πιο γρήγορος τρόπος για να αποκτήσετε αυτήν την πρόσβαση.







	



Πώς να δημιουργήσετε ένα δίσκο εγκατάστασης OS X El Capitan σε μια μονάδα flash

Μέσω αυτού του οδηγού θα μάθετε πώς μπορείτε να δημιουργήσετε έναν εκκινήσιμο δίσκο εγκατάστασης OS X χρησιμοποιώντας την εφαρμογή DiskMaker X. Θα κατεβάσετε επίσης το OS X El Capitan Installer από το Mac App Store. Το πρόγραμμα εγκατάστασης που δημιουργείτε μπορεί να χρησιμοποιηθεί για την εγκατάσταση του OS X El Capitan 10.







	



Πώς να ρυθμίσετε το Apple Mail (με εικόνες)

Το Mail είναι το αντίστοιχο του λογισμικού Outlook της Microsoft, το οποίο επιτρέπει στους χρήστες Mac να στέλνουν, να λαμβάνουν και να διαβάζουν μηνύματα email στους υπολογιστές και τις συσκευές Apple τους. Προσθήκη δημοφιλών λογαριασμών όπως το Gmail και το Yahoo!







	



Πώς να δημιουργήσετε συντομεύσεις επιφάνειας εργασίας για προγράμματα του Office σε υπολογιστή ή Mac

Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να δημιουργήσετε ένα νέο εικονίδιο συντόμευσης για μια εφαρμογή Microsoft Office στον υπολογιστή σας και να το αποθηκεύσετε στην επιφάνεια εργασίας του υπολογιστή σας. Βήματα Μέθοδος 1 από 2: Windows Βήμα 1.







	



Πώς να αποθηκεύσετε φωτογραφίες σε Mac: 11 βήματα (με εικόνες)

Αυτό το wikiHow σας διδάσκει πώς να αποθηκεύετε εικόνες από το διαδίκτυο ή από εξωτερική μονάδα δίσκου στον υπολογιστή σας, χρησιμοποιώντας Mac. Βήματα Μέθοδος 1 από 2: Εξοικονόμηση από το Διαδίκτυο Βήμα 1. Ανοίξτε το πρόγραμμα περιήγησης στο Διαδίκτυο Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε το Safari ή οποιοδήποτε άλλο πρόγραμμα περιήγησης στο διαδίκτυο, όπως Firefox, Chrome ή Opera.
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